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ŠEDUVOS GIMNAZIJOS BENDRUOMENĖS NARIŲ, PAŠALINIŲ ASMENŲ LANKYMOSI GIMNAZIJOJE TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šeduvos gimnazijos bendruomenės, pašalinių asmenų lankymosi gimnazijoje tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinės priežiūros įstatymu, patvirtintu 2007 m. birželio 28 d. Nr. X-1238 (nauja redakcija 2023-03-28, Nr. XIV-1837), Šeduvos gimnazijos Darbo tvarkos taisyklėmis, siekiant užtikrinti saugią, užkertančią kelią smurto, prievartos apraiškoms ir žalingiems įpročiams gimnazijos aplinką bei sklandžią ir netrikdomą įstaigos veiklą. 
2. Gimnazijos bendruomenę sudaro mokiniai, jų tėvai / globėjai / rūpintojai, mokykloje dirbantys pedagoginiai ir nepedagoginiai darbuotojai.
3. Pašaliniais asmenimis laikomi su gimnazijoje vykstančiu ugdymo procesu nesusiję žmonės, kurie tuo metu formaliai yra nepriskirti mokyklos bendruomenei arba asmenys, kurių priklausomybę mokyklos bendruomenei budinčiam darbuotojui sunku nustatyti.
4. Šis Aprašas apibrėžia pašalinių asmenų, mokyklos bendruomenės sąvokas, lankymosi mokykloje fiksavimą, budinčio darbuotojo veiksmus bei atsakomybę ir pašalinių asmenų lankymosi mokykloje apskaitos vykdymo kontrolę. 

II. GIMNAZIJOS DARBUOTOJŲ IR MOKINIŲ PATEKIMO Į GIMNAZIJĄ TVARKA

5. Gimnazijos darbuotojai į gimnazijos patalpas darbo dienomis gali patekti nuo 7.00 val. iki 21.00 val. (išskyrus dirbančius specialiųjų klasių mokinių bendrabutyje).
6. Ne darbo dienomis įėjimas galimas tik apie atvykimą pranešus direktoriui ir gavus jo sutikimą.
7. Gimnazijos darbuotojams draudžiama:
7.1. be direktoriaus leidimo pasilikti gimnazijoje po įstaigos darbo laiko, poilsio ir šventinėmis dienomis;
7.2. be administracijos žinios gimnazijoje būti su pašaliniais asmenimis.
8. Mokiniai (išskyrus specialiųjų klasių mokinius, gyvenančius gimnazijos bendrabutyje) į gimnazijos patalpas darbo dienomis gali patekti 7.00 val. iki 21.00 val. 
9. Po gimnazijos darbo valandų ar savaitgaliais vykstant gimnazijos veiklos plane numatytiems renginiams mokiniai į gimnazijos patalpas gali patekti, jeigu jų dalyvavimas veiklose yra patvirtintas direktoriaus įsakymu ir renginyje dalyvauja juos prižiūrintys pedagogai.

III. MOKINIŲ TĖVŲ (GLOBĖJŲ, RŪPINTOJŲ), PAŠALINIŲ ASMENŲ LANKYMOSI FIKSAVIMAS IR LANKYMOSI TVARKA

10. Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai), pašaliniai asmenys atėję į mokyklą turi 
užsiregistruoti pas budėtoją Asmenų lankymosi registracijos žurnale, kuriame nurodo: 
10.1.  savo vardą, pavardę;
10.2.  atvykimo ir išvykimo laiką; 
10.3.  tikslą/asmenį, pas kurį atvyko/renginį. 
11. Jei atvyko grupė žmonių (daugiau negu 3 asmenys), Asmenų lankymosi registracijos žurnale registruojasi tik grupės vadovas, nurodydamas grupės narių skaičių. 
12. Klasės vadovas, organizuojantis klasės tėvų (globėjų, rūpintojų) susirinkimą, apie tai 
informuoja mokyklos direktorių, direktoriaus pavaduotoją ūkio reikalams, budėtoją. Į susirinkimą 
ateinantys tėvai (globėjai, rūpintojai) neregistruojami Asmenų lankymosi registracijos žurnale. 
13. Atvirų dienų, proginių, kitų masinių renginių, visuotinių susirinkimų metu tėvai (globėjai, rūpintojai), kiti renginių dalyviai neregistruojami Asmenų lankymosi registracijos žurnale. 
14. Pradinių klasių mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) ar kiti asmenys rytą vaikus palydi iki mokyklos durų. Atvykę pasiimti vaiko, laukia vaiko prie mokyklos. 
15. Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) mokykloje lankosi tik iš anksto suderinę susitikimo laiką su klasės vadovu ir/ar mokytoju, ir/ar švietimo pagalbos specialistu. 
16. Gimnazijos administracija, švietimo pagalbos mokiniui specialistai priima lankytojus priėmimo laiku arba iš anksto suderinus susitikimo laiką. 
17. Gimnazijos ir kitų mokyklų mokiniai, lankantys gimnazijoje neformaliojo vaikų švietimo 
užsiėmimus (būrelius), ar kiti asmenys, gimnazijoje lankantys užsiėmimus, įleidžiami į gimnaziją pagal užsiėmimų vadovų pateiktus sąrašus tik užsiėmimų grafike numatytu laiku. 
18. Neformaliojo vaikų švietimo užsiėmimus (būrelius) lankantys mokiniai ar kiti asmenys, lankantys užsiėmimus, įleisti į gimnaziją, laukia fojė, kol ateis užsiėmimo vadovas ir nusives į veiklas.
19. Mokinių tėvams (globėjams, rūpintojams), pašaliniams asmenims draudžiama  iškviesti/išsivesti mokinį iš pamokos ar kitaip trukdyti ugdymo procesą. Esant poreikiui, mokinį iškviečia/išsiveda socialinis pedagogas, klasės auklėtojas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ar direktorius. 
20. Jei mokinį iškviečia policijos pareigūnai, juos lydintis mokyklos darbuotojas (klasės vadovas, socialinis pedagogas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, direktorius) informuoja mokinio tėvus (globėjus, rūpintojus) ir dalyvauja apklausoje.
21. Gimnazijos mokiniai, mokytojai, kiti darbuotojai, pastebėję pašalinius įtarimą keliančius asmenis gimnazijos patalpose ar kieme, nedelsiant informuoja gimnazijos budintį darbuotoją ir/arba
administraciją.
 
III. BUDĖTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ, PAŠALINIŲ ASMENŲ LANKYMOSI MOKYKLOJE APSKAITOS VYKDYMO KONTROLĖ
22. Budėtojas privalo:
22.1. vykdyti registraciją visų atvykstančių asmenų  ,,Asmenų“ lankymosi registracijos žurnale; 
22.2.  neleisti į pamokas mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų), pašalinių asmenų be mokyklos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo ugdymui sutikimo;
22.3.  nuolat vykdyti mokyklos teritorijos ir prieigų stebėjimą;
22.4.  nedelsiant informuoti mokyklos administraciją apie viešosios tvarkos ir kitus pažeidimus. 

IV. [bookmark: _GoBack]BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Neužsiregistravusiems asmenims po mokyklą vaikščioti draudžiama. 
24. Su šiuo Aprašu mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai) supažindinami susirinkimų metu, mokyklos bendruomenė supažindinama skelbiant jį viešai mokyklos interneto svetainėje. 
25. Aprašas gali būti koreguojamas atsižvelgiant į mokyklos bendruomenės poreikius, pasikeitus teisės aktams, kitiems mokyklos veiklą reglamentuojantiems dokumentams. 
___________________________________

